
 
3.10. Paso a paso para tramitar prorrogas contractuales de personal  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

# 
Paso 

Actividades 
Director de 
Proyecto 

Profesor - 
Empleado 

Decanatura 

Apoyo Institucional 

Centro de 
Servicios 

Integrados 
(CSI) 

Dirección 
Gestión 
Humana 

1 Envía relación con vencimientos contractuales 

2 
Clasifica la información por unidad - proyecto - 
Director - Gestor Financiero 

3 Solicita disponibilidad presupuestal 

4 
Efectúa validación presupuestal y de vigencia 
del proyecto - Gestor Financiero 

5 Consulta decisión a cada Director de proyecto 

6 
Confirma realización de prórroga terminación de 

contrato 

7 Verifica y autoriza - Decana 

8 Envía relación con decisiones 

9 Registra solicitud prórroga y notifica 

10 Firma anexo de prórroga o terminación 


