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1.4. Paso a paso para presentacion de Cotizaciones

*Corresponde a una carta de intencion no vinculante para ser discutida en una negociacién con una entidad para el desarrollo de un proyecto o
estudio de mercado, siempre y cuando la entidad no exija la firma del Representante Legal

Centro de
Servicios

Actividades Investigador(a) Decanatura

Compartidos
(CSC)

1 Inicio del Proceso

Manifestar interés en presentar la cotizacion
enviando un correo a la OSP (jefatura

2 osp@uniandes.edu.co) informando los
requerimientos de la entidad para la presentacion
de esta

3 Comunicar al Investigador los requerimientos para

el tramite de presentacion de la cotizacion

Atender las indicaciones de la OSP mencionadas
4 en el paso 3y remitir la informacién para iniciar el
proceso

Solicitud de apertura de caso ante el CSC para
revisién y aprobacion del presupuesto

Notifica a la OSP el nimero de caso y el Gestor
6 Financiero asignado para el seguimiento de la
revision solicitada

Realizar la revision del presupuesto comunicando

7 ) "
al Investigador los ajustes para su aval

8 Entregar a la OSP el presupuesto debidamente
revisado

9 Realizar el envio de la Cotizacion a la Decana a
través de AdobeSign para el tramite de firma

10 Firma de la cotizacion

1 Recepcion de la cotizacién firmada por la Decana y
entrega al Investigador

12 Realiza la presentacion de la cotizacion ante la

entidad

13 Fin del Proceso



