
 
3.7. Paso a paso para tramitar Bonificaciones 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

# 
Paso 

Actividades 
Director de 
Proyecto 

Profesor - 
Empleado 

Decanatura 

Apoyo Institucional 

Centro de 
Servicios 

Integrados 
(CSI) 

Dirección 
Gestión 
Humana 

Tesorería 

1 
Solicita elaboración bonificación y otorga visto 
bueno 

2 
Asesora a profesor - empleado y entrega 
formato de solicitud 

3 
Diligencia formato de solicitud para elaboración 
de bonificación 

4 Solicita disponibilidad presupuestal 

5 
Efectúa validación presupuestal y vigencia del 

proyecto - Gestor Financiero 

6 
Genera bonificación en aplicación bonificaciones 

- GHDO 

7 Envía para firma del profesor - empleado 

8 Firma bonificación 

9 Verifica y autoriza Decana 

10 Radica bonificación en GHDO 

11 Legaliza bonificación 

12 Ordena pago 

13 Efectúa pago 


