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PASO A PASO PARA EL INGRESO
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Guia de servicios
académicos de la
Facultad de Ingenieria
y encuentra el tipo de
solicitud que vas a realizar

Ingresa aqui ‘T
y registrate
con tu usuario
y contrasefa uniandes
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la informacion

= ‘:flda Académica
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+ Solicitudes Estudiantiles CIDER -

» Solicitudes Estudiantiles Escuela de Gobierno

* Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria

N
s Solicitudes Profesores Fac Ingenieria
» Decanatura de Estudiantes

Ver mas informacién Realizar solicitud

Busca el Servicio
Vida Académica

g Vs Acrica
cios Disponibles

Diligencia el formulario
seleccionando los siguientes
campos:

Haz clic en
Realizar la solicitud

*Tipo: Solicitud
L *Servicio: Gestion de Solicitudes
TR Estudiantiles Facultad
Ingenieria

*Sub - servicio: el que
corresponda
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GUIA DEL PASO 3

NUEVA SOLICITUD

VIDA ACADEMICA

*Tipo

Solicitud Y
" Servicio @
Gestion de Solicitudes Estudiantiles Ingenieria

o
* Sub-Servicio @

Seleccione una opcion =


https://missolicitudes.uniandes.edu.co/s/
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SOLICITUDES ESTUDIANTILES
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SOLICITUDES ESTUDIANTILES

SOLICITUD GENERACION DE DOCUMENTO DE RECALCULO DE PROMEDIO

AUTORIZACION PARA PRESENTARSE A INTERCAMBIO / DOBLE TITULACION

VALIDACION Y FIRMA FORMATOS BECAS (QE / PA'LANTE / HIJOS DE EMPLEADOS / ETC.)
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INCOMPLETO .
(PREGRADO Y MAESTRIA) m

/

L

ﬂ.

DESCRIPCION
Es una nota especial que tienes la posibilidad de solicitar cuando no hayas podido cumplir,
por razones de fuerza mayor, con |los requisitos de una o mas materias. Ingresa a la pagina

de la Direccion de Registro y consulta el calendario académico para conocer las fechas
limite.

;) Universidad de | gacultad de

los Andes | ingenieria GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia



https://registro.uniandes.edu.co/

TIEMPOS Y REGLAMENTOS

Te sugerimos revisar en el Reglamento General, correspondiente al nivel de tu programa (pregrado o maestria), el articulo de
incompleto para ver los detalles de cuando (momento del periodo académico) puedes solicitar esta nota especial, también es
importante que revises lo establecido en la Reglamentacion de |las Incapacidades Estudiantiles.

Ten presente las fechas limite para esta solicitud. En la Direccion de Registro podras consultarlas siguiendo la ruta: Seccion p
CalendariopCalendario académico del periodo vigente P Notas P Solicitud de incompletos a las facultades.

PROCESO ‘ elige la opcién: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Incompleto”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Descarga aqui la plantillay diligénciala.
En la solicitud indica el(los) periodo(s) para el(los) cual(es) aplica esta nota y los argumentos puntuales en orden cronoldgico.

p» Justifica debidamente tu situacion, adjuntando:
Todos los soportes relevantes para el estudio del caso.

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.
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https://secretariageneral.uniandes.edu.co/index.php/es/reglamentos-estudiantiles
https://secretariageneral.uniandes.edu.co/images/documents/Reglamentacion-incapacidades-estudiantiles.pdf
https://registro.uniandes.edu.co/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-incompleto.docx

CARTA DE APROBACION £
DE LA FACULTAD PARA GRADO
POR VENTANILLA

(PREGRADO Y MAESTRIA)

DESCRIPCION
Los grados por ventanilla para los programas académicos se realizan segun las fechas

establecidas por la Direccion de Registro. Revisa en la pagina de la Direccion de Registro,
pestana “Estudiantes” y seccion “Grados”, los meses en los que habra grado por ventanilla.
Para solicitarlo necesitaras una carta de aprobacion de tu Facultad.

| I Universidad de | p;cyitad de
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https://registro.uniandes.edu.co/

TIEMPOS Y PROCESO PARA SOLICITAR EL GRADO POR VENTANILLA

Debes ingresar a la padgina de la Direccidon de Registro pSeccién estudiantesP GradospPor ventanilla. Para solicitar el grado por
ventanilla, la Universidad exigira una carta de aprobacion de |la Facultad.

Esta solicitud la debes radicar por lo menos con diez (10) dias de anticipacion al ultimo dia para diligenciar el formulario y subir los
documentos en PDF (como lo indica la Direccion de Registro).

PROCESO ‘ elige la opciodn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona
“Grado por Ventanilla”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Descarga aqui la plantilla y diligénciala.
Si estas solicitando el titulo para un programa de pregrado:
P Indica el mes para el cual solicitaras el grado.
P Especifica si tienes opcion(es) académica(s) y adjunta el certificado de terminacion de la(s) opcion(es).
p Corre una nueva evaluacion de grado (CAPP) y verifica que cumples con el niumero de créditos y requisitos exigidos por el

programa, requisitos de educacion general, otros requisitos exigidos por la universidad, Saber Pro. Ingresa aqui para acceder a
la informacién que requieres para consultar tu CAPP.

Si estas solicitando el titulo para un programa de maestria:

p Indica el mes para el cual solicitaras el grado.
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https://registro.uniandes.edu.co/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-grado-ventanilla.docx
https://registro.uniandes.edu.co/index.php/elaboracion-de-horario/consulte-su-capp

PRIMER REINGRESO ACADEMICO
(PREGRADO)

DESCRIPCION
Si fuiste suspendido por primera vez de la Universidad por un rendimiento académico

deficiente en tu programa y realizaste los Talleres Obligatorios de Reingreso (TOR)
académico, puedes solicitar el primer reingreso académico para retomar tus estudios.
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TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Registro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la
solicitud: Seccion Calendario P Calendario Académico P Reingresos B Recepcion de solicitudes para reingresos. Para solicitar el
primer reingreso académico al programa debes haber realizado los Talleres Obligatorios de Reingreso Académico (TOR).

Esta solicitud la debes realizar dentro de las fechas especificadas en el calendario académico y que si eres estudiante de doble
programa debes presentar la solicitud de primer reingreso en los dos (2) programas.

PROCESO ‘ 2Iigz I,a o.pci’én: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Primer Reingreso
cadémico”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Si estas solicitando el primer reingreso académico:

P Descarga agui la plantilla y diligénciala.
P Indica el periodo para el cual estas solicitando el reingreso (ejemplo: 202319 o0 202320).

p Especifica si realizaste los dos (2) Talleres Obligatorios de Reingreso Académico (TOR) y adjunta el soporte de asistencia.
Ingresa aqui para consultar la informacion que publica la DECA para los TOR.

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.
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https://registro.uniandes.edu.co/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-reingreso-academico-primero.docx
https://decanaturadeestudiantes.uniandes.edu.co/apoyo/talleres-obligatorios

3

SEGUNDO Y SIGUIENTES | ;ﬂ
O

>

REINGRESOS ACADEMICOS 1
(PREGRADO) Vg

Y w
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DESCRIPCION
Si no es la primera vez que quedas suspendido de la Universidad por un rendimiento

académico deficiente en tu programa, podras solicitar el reingreso respectivo. Recuerda que
debes repasar los Talleres Obligatorios de Reingreso (TOR).
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TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Registro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la
solicitud: Seccion Calendariop Calendario Académico p Reingresos p Recepcion de solicitudes para reingresos. Para solicitar el
segundo o los siguientes reingresos académicos al programa debes repasar los Talleres Obligatorios de Reingreso Académico

(TOR).

Esta solicitud la debes realizar dentro de las fechas especificadas en el calendario académico y que si eres estudiante de doble
programa debes presentar la solicitud de reingreso en los dos (2) programas.

PROCESO ‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Segundo o
Siguientes Reingresos Académicos”.

Los segundos y siguientes reingresos seran estudiados por la Facultad respectiva, que hara un analisis objetivo sobre |la viabilidad
de que superes la prueba académica de reingreso. Revisa en el Reglamento General los criterios que se tendran en cuenta. Ningun
reingreso sera aprobado cuando requieras obtener un promedio ponderado semestral mayor o igual a cinco (5,0) para superar la
prueba académica, con un maximo de 20 créditos inscritos en el semestre.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Si estas solicitando el segundo o siguientes reingresos académicos:
> Descarga agui la plantilla y diligénciala.
» Indica el periodo para el cual estas solicitando el reingreso (ejemplo: 202319 o 202320).

Facultad de
Ingenieria


https://registro.uniandes.edu.co/
https://secretariageneral.uniandes.edu.co/index.php/es/reglamentos-estudiantiles
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-reingreso-academico-segundo-mas.docx

REINGRESO DISCIPLINARIO
(PREGRADO Y MAESTRIA)

DESCRIPCION
Si has estado suspendido de un programa regular de la Universidad por razones

disciplinarias y realizaste el taller obligatorio (2 sesiones) de reingreso disciplinario, puedes
solicitar el reingreso al programa para retomar tus estudios.
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TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Registro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la
solicitud: Seccién calendario P Calendario del semestre P Reingresos P Recepcidn de solicitudes para reingresos. Para solicitar el
primer reingreso disciplinario al programa debes realizado el Taller Obligatorio de Reingreso Disciplinario (TOR) de dos (2) sesiones./\

Esta solicitud la debes realizar dentro de las fechas especificadas en el calendario académico y que si eres estudiante de doble
programa debes presentar la solicitud de reingreso en los dos (2) programas.

PROCESO ‘ elige la opcién: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Reingreso

Disciplinario”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Si estas solicitando el reingreso disciplinario:
P Descarga aqui la plantilla y diligénciala.
P Indica el periodo para el cual estds solicitando el reingreso.

P Especifica si realizaste el Taller Obligatorio de Reingreso Disciplinario (TOR) de dos (2) sesiones y adjunta soportes de
asistencia. Ingresa agui para consultar la informacion que publica la DECA para los TOR.
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https://registro.uniandes.edu.co/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-primer-reingreso-disciplinario.docx
https://decanaturadeestudiantes.uniandes.edu.co/apoyo/talleres-obligatorios

REINTEGRO MAS DE DOS (2)
ANOS DESDE EL RETIRO
VOLUNTARIO DE LA U
(PREGRADO, MAESTRIA)

DESCRIPCION

Si te retiraste voluntariamente de la Universidad, han pasado dos (2) anos o mas y quieres
retomar tus estudios, te invitamos a reunirte con tu programa para revisar el plan de
estudios. Ten en cuenta que, el programa se reserva el derecho de revisar tu plan de
estudios, pues éste pudo tener modificaciones durante el tiempo que estuviste
desvinculado. Recuerda que si aun no han pasado dos (2) ahos o mas desde tu retiro de la
Universidad, el reintegro debes tramitarlo con la Direccion de Registro.
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https://registro.uniandes.edu.co/index.php/solicitudes/reintegro

TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Registro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la
solicitud: Seccién calendario P Calendario del semestre P Reintegros P Recepcidén de solicitudes para reintegros de mas de dos
anos. Si eres estudiante de maestria, para solicitar el reintegro a la Facultad no debes exceder el plazo maximo de permanencia

establecido en el Reglamento General de Estudiantes de Maestria (RGEMa) para cumplir con los requisitos exigidos para obtener el
grado.

PROCESO ‘ elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Reintegro mds de

2 anos desde el retiro”.

Ten en cuenta que, la Universidad se reserva el derecho de revisar el plan de estudios, pues este pudo haber tenido modificaciones

durante el periodo que estuviste retirado voluntariamente del programa.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

p Descarga agui la plantilla y diligénciala.
Si estas solicitando para un programa de pregrado el reintegro de mas de dos (2) anos desde el retiro voluntario:

P Indica el periodo para el cual estas solicitando el reintegro.
Si estas solicitando para un programa de maestria el reintegro de mas de dos (2) anos desde el retiro voluntario:
p Indica el periodo para el cual estas solicitando el reintegro.

los Andes | ingenieria
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https://registro.uniandes.edu.co/
https://secretariageneral.uniandes.edu.co/index.php/es/reglamentos-estudiantiles
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-reintegro-dos-mas.docx

APLAZAMIENTO DE INGRESO AL
PROGRAMA (MAESTRIA)

DESCRIPCION
Si eres admitido a un programa de posgrado de la Facultad de Ingenieria y, por alguna

razon, no iniciaras tus estudios en el semestre que tenias previsto, puedes solicitar el
aplazamiento de ingreso al programa.
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TIEMPOS

Si estas interesado en acudir al aplazamiento de ingreso al programa, te recomendamos hacer la solicitud antes de iniciar el
periodo de estudios para el que fuiste admitido. Ten en cuenta que, si recibes respuesta favorable, una vez quieras ingresar al

programa e iniciar los estudios debes solicitar la activacion de cupo, la cual estara sujeta a la vigencia del proceso de admision de tu
programa.

PROCESO ‘ elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona : “Aplazamiento de
Ingreso al Programa’”.

Ten en cuenta que, para acceder a este servicio debes hacerlo con tu cuenta Uniandes, si no la recuerdas o quieres recuperar la

clave puedes ingresar agqul.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Si estas solicitando el aplazamiento para maestria:
» Descarga aqui la plantilla y diligénciala.
» Indica las razones por las cudles no ingresaras en el periodo que tenias planeado.

» Especifica el periodo en el cudl tienes pensado iniciar tus estudios.

Universidad d ) ,
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https://cuenta.uniandes.edu.co/Cuenta2/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-aplazamiento-inicio-programa.docx
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ACTIVACION DE CUPO
(MAESTRIA)

DESCRIPCION
Si fuiste admitido a un programa de posgrado de la Facultad de Ingenieria, solicitaste el

aplazamiento de ingreso al programa y quieres iniciar tus estudios en el proximo periodo
académico, debes solicitar la activacion de cupo. Antes de pedirlo, revisa la carta de
admision y la respuesta que se dio a tu solicitud de aplazamiento de ingreso al programa y,
verifica con el programa el tiempo de vigencia establecido para tu activacion.

e




TIEMPOS

Si estas interesado en pedir una activacion de cupo, debes hacer la solicitud antes de comenzar el periodo para el que tienes
planeado iniciar tus estudios. Ten en cuenta que, el programa revisara si cumples con la vigencia para mantener la admision. Si has

excedido este plazo, el programa podra solicitar informacion adicional o incluso pedirte que realices de nuevo el proceso de
admision.

PROCESO ‘ elige’!a opcion: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Activacion de
cupo”.

Ten en cuenta que, para acceder a este servicio debes hacerlo con tu cuenta Uniandes, si no la recuerdas o quieres recuperar la
clave puedes ingresar agul.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Si estas solicitando la activacion de cupo para maestria:
> Descarga agui la plantilla y diligénciala.
Especifica el periodo en el cual tienes pensado iniciar tus estudios.

Revisa el tiempo de vigencia durante el cual se mantendra la admision, este fue informado en la respuesta que se dio a tu

solicitud de aplazamiento de ingreso al programa.

los Andes | ingenieria
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https://cuenta.uniandes.edu.co/Cuenta2/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-activacion.docx
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AUTORIZACION EVENTOS
ACADEMICOS Y CULTU RALES ~
(PREGRADO Y MAESTRIA) AR

DESCRIPCION
Si has sido invitado a un evento cultural (al que asistiras sin estar en representacion de

Uniandes), o académico, que implica ausentarte durante algunos dias de la Universidad,

puedes solicitar la revision de tu caso a la Facultad de Ingenieria. Ten en cuenta que, debes
realizar la solicitud con minimo 15 dias de anticipacion al evento, adjuntando los soportes

correspondientes.

e




TIEMPOS

Te recomendamos hacer la solicitud con minimo 15 dias de anticipacion.

PROCESO ‘ Elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Autorizacion
Eventos Académicos y Culturales”.

Ten en cuenta que, la Facultad de Ingenieria revisara la solicitud y autorizara al estudiante para ausentarse de la Institucion, durante
los eventos de caracter académico o cultural, nacionales o internacionales en los cuales sea aceptado, Unicamente si estos son
pertinentes con su formacion. Esta autorizacion sirve como excusa valida que puede presentar a sus profesores para acordar las

fechas de realizacién de las actividades académicas.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

p Descarga aqui la plantilla y diligénciala.

P Indica, ¢por qué es importante para tu formacioén la participacion en este evento?.

P Senala si la participacion en el evento fue promovida por un profesor de Uniandes.

P Adjunta carta de invitacion al evento en donde se especifique fechas y lugar en el que se realizara.

Universidad d ) ,
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https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-autorizacion-evento.docx

>

° SEGUNDO CALIFICADOR ¥ )
(PREGRADO Y MAESTRIA)
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DESCRIPCION
Si realizaste algun reclamo por escrito sobre las calificaciones de cualquier evaluacion o

sobre la nota definitiva del curso, el profesor te respondid (también por escrito) y consideras
que la decision no corresponde a los criterios de la evaluacion, puedes solicitar Ia
designhacion de un segundo calificador.
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TIEMPOS

Debes hacer la solicitud mediante un escrito debidamente sustentado, de acuerdo a lo estipulado en el Reglamento de

Estudiantes. Recuerda que, en caso de reclamos por calificaciones obtenidas en pruebas orales, debes exponer las razones de tu
desacuerdo a los profesores evaluadores, en el mismmo momento de conocer la respectiva calificacion.

PROCESO ‘ elige la opcién: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Segundo

calificador”.

Ten en cuenta que, la Facultad de Ingenieria revisara la solicitud y si encuentra fundada tu solicitud, procedera a designarte un
segundo calificador cuya decision debidamente sustentada sera definitiva e inmodificable. En ningun caso el segundo calificador
podra desmejorar la nota inicialmente asignada por el profesor.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

» Descarga aqui la plantilla y diligénciala.

P Indica claramente los argumentos académicos para tu solicitud.
P Adjunta el reclamo inicial que realizaste por escrito al profesor.
P Adjunta la respuesta que recibiste del profesor para tu reclamo.
p Adjunta el(los) enunciado(s) de la(s) evaluacion(es).

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacién
de esta figura.

Universidad de | paeyitad de
q los Andes | ingenieria

Colombia


https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-segundo-calificador.docx

PENDIENTE ESPECIAL
(PREGRADO Y MAESTRIA)

=~

S D

DESCRIPCION
Si dentro del semestre inicialmente establecido y por razones justificadas no has podido

concluir tu proyecto de grado o Tesis Il, puedes solicitar la nota excepcional de Pendiente
Especial (PE). Ten en cuenta que, si esta nota no se reemplaza durante el plazo estipulado,

se te asignara la calificacion de 1,5.

Universidad de | pacuitad de
,) los Andes Ingenieria
Colombia



TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Registro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la
solicitud: Seccion calendario P Calendario del semestre P Notas P Recepcion de solicitudes para pendientes especiales. Ten en
cuenta el periodo adicional establecido en los respectivos Reglamentos para el cual se asigna esta nota.

PROCESO ‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Pendiente
Especial”.

Ten en cuenta que, tu solicitud debe estar debidamente sustentada.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Descarga aqui la plantilla y diligénciala.

Indica claramente los argumentos para tu solicitud y presenta los soportes correspondientes.
Especifica codigo, CRN y nombre del curso.

Adjunta el respaldo del profesor.

Adjunta el cronograma ajustado.

VVVVYYVY

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.

Universidad d ) ,
) Jios Andes | fsmedse GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia


https://registro.uniandes.edu.co/
https://secretariageneral.uniandes.edu.co/index.php/es/reglamentos-estudiantiles
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-pendiente-especial.docx

AJUSTE EXTEMPORANEO
DE CURSOS (PREGRADO
Y MAESTRIA)

DESCRIPCION
Si tienes una razon justificada para pedir la inscripcion o el retiro de un curso, fuera de los

plazos establecidos por la Universidad, puedes solicitar |la revision de tu caso. Ten en cuenta
que, la Universidad ha definido unas fechas y horarios para que registres los cursos en

Banner y que si tienes algun inconveniente durante este proceso (seccion llena, cruce de
horario, incumplimiento de restricciones y/o cambios de seccidén) puedes realizar la solicitud
a través del Sistema Conflicto de Horario (SCH).

Universidad de .
m los Andes | ingenieria GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia




TIEMPOS

Debes contar con argumentos excepcionales y hacerlo cuando el semestre no se encuentre avanzado.

PROCESO

‘ elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Ajuste

extempordaneo de cursos”.

Ten en cuenta que, en ningun caso la Facultad de Ingenieria revisara solicitudes resultantes de una inadecuada planeacion

académica y siempre se promovera la equidad en las condiciones dadas a los estudiantes.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Descarga aqui la plantilla y diligénciala.

Indica claramente los argumentos para tu solicitud.

Detalla si estas pidiendo inscripcion o retiro para un curso y el periodo para el cual lo estas solicitando.
Especifica codigo, CRN y nombre del(los) curso(s).

Si tu solicitud es para la inscripcion de un curso, sefala si estas asistiendo o no.

VVVVYYVY

Universidad d ) ,
) Jios Andes | fsmedse GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-ajuste-extratemporaneo-cursos.docx

b

MEMORANDO PARA o
CERTIFICADOS \ ®

DESCRIPCION
Si necesitas un certificado académico con caracteristicas particulares, deberas indicar el tipo

de solicitud de acuerdo a lo presentado en la pagina de |la Direccion de Registro y solicitar a

tu programa que envié el memorando con la informacién que requieres.
Ten en cuenta que, la solicitud de memorando no corresponde a la solicitud de certificado.

Universidad de | pacuitad de - o B
los Andes | ingenieria GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia



TIEMPOS

Debes tener en cuenta que tu programa lo enviara a la Direccion de Registro en un tiempo no mayor a 8 dias habiles.

PROCESO ‘ elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Memorando para

certificados”.

En ningun caso, el programa emitira memorandos que no estén acorde a la situacion del estudiante.

Esta estara sujeta a las politicas de la Direccion de Registro, por lo anterior en caso de que no sea posible generarla te estaremos
informando.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

» Descarga aqui la plantilla y diligénciala.
P Especifica tus datos de identificacion.
P Detalla la informacién que solicitas en el certificado.

Universidad d ) ,
) Jios Andes | fsmedse GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/vice-asuntos-estudiantiles/2024/formato-memorando-certificado.docx

FIRMA DE LEARNING
AGREEMENT - INTERCAMBIOS

DESCRIPCION

El Learning Agreement es un documento que solicitan algunas universidades, en el proceso
de movilidad estudiantil, en el cual te comprometes a cursar una serie de asignhaturas que
pueden ser reconocidas en Uniandes. Este documento debe ir firmado, entre otros, por el
programa por el cual realizas el intercambio.

Universidad de | pacuitad de
,) los Andes Ingenieria
Colombia



TIEMPOS

Si requieres la firma del Learning Agreement te recomendamos hacer la solicitud con minimo 15 dias de anticipacion a la fecha en
la que debas entregar el documento en la universidad de destino.

elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Firma de

PROCESO

Learning Agreement - Intercambios”.

Se sugiere que antes de enviar el documento para firma, hayas realizado una revision de carpeta junto con tu programa.*

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Carga el documento diligenciado y firmado.
P Verifica previamente que los cursos que planeas tomar se ofrecen en el periodo en que estards de intercambio.*

Universidad d ) ,
) Jios Andes | fsmedse GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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PENDIENTE PROYECTO DE
GRADO (PREGRADO)

DESCRIPCION
Esta es una nota excepcional aplicable si estas desarrollando tu proyecto de grado y no has
podido terminarlo, por razones justificadas, dentro del semestre inicialmente establecido.

El pendiente te da un plazo adicional de un mes calendario después de la fecha maxima de
publicacion de notas.

Universidad de | pacuitad de
,) los Andes Ingenieria
Colombia



%

Universidad de

los Andes

Colombia

TIEMPOS

Debes hacer esta solicitud antes de |la semana 14 del semestre académico.

PROCESO ‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Pendiente

proyecto de grado (Pregrado)”.

Esta solicitud es Unicamente para los estudiantes de los programas Ingenieria Industrial, Ingenieria Eléctrica e Ingenieria
Electronica.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Descarga aqui la plantilla y diligénciala.

Indica claramente los argumentos para tu solicitud y presenta los soportes correspondientes.
Especifica coédigo, CRN y nombre del curso.

Adjunta el respaldo del profesor.

Adjunta el cronograma ajustado.

VVVVYYVY

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.

Facultad de
Ingenieria

GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS


https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-pendiente-especial.docx

PENDIENTE TESIS (MAESTRIA) —

DESCRIPCION

Esta es una nota excepcional aplicable si estas desarrollando tu tesis y no has podido
terminarlo, por razones justificadas, dentro del semestre inicialmente establecido.

El pendiente te da un plazo adicional de un mes calendario después de la fecha maxima de
publicacion de notas.

Universidad de | pacuitad de
| ,) |OS Andes Ingenieria

Colombia

GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS




TIEMPOS

Debes hacer esta solicitud antes de |la semana 14 del semestre académico.

PROCESO ‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Pendiente

tesis (Maestria)”.

Esta solicitud es Unicamente para los estudiantes de los programas Ingenieria Industrial, Ingenieria Eléctrica e Ingenieria

Electrénica.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

Descarga aqui la plantilla y diligénciala.

Indica claramente los argumentos para tu solicitud y presenta los soportes correspondientes.
Especifica coédigo, CRN y nombre del curso.

Adjunta el respaldo del profesor.

Adjunta el cronograma ajustado.

VVVVYVY

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.

Universidad d ) ,
) Jios Andes | fsmedse GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia


https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/formato-pendiente-especial.docx

SOLICITUD PROGRAMAS DE
CURSOS / CONTENIDOS
PROGRAMATICOS

DESCRIPCION
Si requieres solicitar los contenidos programaticos de los cursos aprobados en la Facultad

de Ingenieria, debes solicitar a cada Departamento donde cursaste materias, los respectivos
contenidos.

Universidad de | pacuitad de B - -
los Andes | ingenieria GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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TIEMPOS

Debes tener en cuenta que el programa que administra el curso enviara a quien indiques en el formato en un tiempo no mayor a 5
dias habiles.

PROCESO ‘ elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Solicitud

programas de cursos”.

Ten en cuenta que los contenidos programaticos estan sujetos a la disponibilidad en archivo interno.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

p Descarga aqui la plantilla y diligénciala.
p Especifica tus datos de identificacion.
P Una vez diligenciada, firma el documento.

Universidad de

0 los Andes | ingenieria GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
Colombia

Facultad de


https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/vice-asuntos-estudiantiles/2024/formato-contenidos-programaticos-cursos.docx

FINALIZACION DE OPCION
Q ACADEMICA

DESCRIPCION
Si estas interesado en desarrollar y certificar competencias en un area de formacion

complementaria a la del plan de estudios de tu programa, puedes solicitar el registro de |a
finalizacion de la opcion académica al programa que la administra.

Universidad de | pacuitad de
,) los Andes Ingenieria
Colombia



TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Registro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la

solicitud: Secciéon calendario P Calendario del semestre P Transferencias internas, dobles programas, opciones, reintegros y
reingresos.

PROCESO ‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Finalizacion a

opcion académica”.
Recuerda que la opcion académica debe inscribirse a mas tardar en el penultimo semestre antes de obtener el titulo de pregrado

en el cual estd matriculado.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Descarga aquiy diligencia el formato de finalizaciéon de opcién académica.
Asegurate que el documento que entregues es legible.

Universidad d ) )
) Jios Andes | st e GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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https://planeacion.uniandes.edu.co/images/Formatos/ProcesosAcademicos/FOR-01-3-01-04_Finalizacion_Opcion_Academica_Actualizado_081021.pdf

SOLICITUD GENERACION DE
DOCUMENTO DE RECALCULO
DE PROMEDIO

Az

DESCRIPCION

Si eres admitido como estudiante nuevo a un programa o te aprobaron Transferencia
Interna, puedes solicitar el recalculo de promedio de acuerdo con el Reglamento General de
Estudiantes, correspondiente al nivel de tu programa (pregrado o maestria).

GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Universidad de | pacuitad de
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TIEMPOS

Debes solicitarlo durante el primer semestre en tu nuevo programa.

PROCESO

‘ elige la opcidén: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Solicitud

generacion de documento de recalculo de promedio”.

Esta solicitud requiere que agendes una reunion con tu programa.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

p Para esta solicitud no debes adjuntar ningun documento.

Universidad d ) )
) Jios Andes | st e GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia



72
AUTORIZACION PARA PRESENTARSE A ‘
@ DOBLE TITULACION / INTERCAMBIO N\

s

ﬁ

DESCRIPCION
Este documento lo debes solicitar si la convocatoria de intercambio/doble titulacion a la que

te estas postulando o la Oficina de Internacionalizacion, requiere |la autorizacion de tu
Coordinacion Académica.

Universidad de | pacuitad de B - -
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TIEMPOS

Debes solicitar este documento con minimo 15 dias antes del cierre de la convocatoria.

PROCESO

‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Autorizacion del

departamento para movilidad académica”.

Esta solicitud puede requerir que agendes una reunion con tu programa.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

p Pre-diligencia el formato especifico de la convocatoria, el cual encuentras en la plataforma de MOVEON.

Universidad d ) )
) Jios Andes | st e GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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)
VALIDACION Y FIRMA \ aQ
FORMATOS BECAS Y |

APOYO FINANCIERO

DESCRIPCION
Si requieres entregar el formato de planeacion académica para la postulacion a un apoyo

financiero (Quiero Estudiar, Pa'lante, Hijos de Empleados, entre otras) solicitalo a tu
programa por este medio.

Universidad de | pacuitad de
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TIEMPOS

Debes solicitar este documento con minimo 15 dias antes del cierre de la convocatoria.

PROCESO

‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Validacion y firma

formatos Becas y Apoyo Financiero”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Descarga, diligencia y firma el formato especifico del apoyo financiero.

Recuerda diligenciar los campos de planeacion para los semestres requeridos.
Si te encuentras en doble programa entre ingenierias, envia tu solicitud a un solo programa.

Universidad d ) )
) Jios Andes | st e GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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FORMATO DE EXTENSION
ELEGIBLE

DESCRIPCION
Si eres estudiante de Ultimo semestre de pregrado y deseas iniciar tu proceso de admision a

una maestria sin contar con titulo profesional, puedes solicitar el formato de extension

elegible para adelantar materias de maestria en nivel extension a tu programa de pregrado.

Universidad de | pacuitad de - o B
los Andes | ingenieria GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS

Colombia




TIEMPOS

Debes solicitar este documento con minimo 15 dias antes del cierre de admisiones.

PROCESO ‘ elige la opcidn: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Formato de

extension elegible”.

El documento unicamente serd entregado dentro de las fechas que este abierta la admision a la maestria.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Descarga aqui, diligencia y firma el Formato Extensién Elegible.
Es necesario leer detalladamente el formato, no leer el documento no te exonera del cumplimiento de la informacion alli

consignada.
Si estas interesado en conocer a profundidad las implicaciones de la firma del formato, podrds agendar una cita con tu

programa de pregrado.

Universidad d ) ,
) Jios Andes | fsmedse GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
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https://uniandes-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/vice-estudiantesing_uniandes_edu_co/EnC5-EFOBxNOjBt7UUN-7QUBuA6VbqYJc5Bq8wNvquwISQ?e=x05C0w

o
SOLICITUD DE DOBLE M Es’
PROGRAMA ENTRE O

PROGRAMAS DE MAESTRIA

DESCRIPCION
Si eres estudiante activo de una maestria de la Universidad y te interesa hacer doble
programa con otra maestria de la Facultad de Ingenieria haz la solicitud por este medio.

Universidad de | pacuitad de
,) los Andes Ingenieria
Colombia



TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Reqgistro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la

solicitud: Seccion p Calendario p Calendario del semestre pTransferencias internas, dobles programas, opciones, reintegros y
reingresos.

PROCESO

‘ elige la opcién: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Solicitud doble
programa entre programas de maestria”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

» Descarga agui, diligencia y firma la plantilla.

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.

Universidad de | pacultad de
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https://registro.uniandes.edu.co/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/vice-asuntos-estudiantiles/2024/formato-solicitud-doble-programa.docx

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA o
INTERNA ENTRE PROGRAMAS
DE MAESTRIA

DESCRIPCION
Si eres estudiante activo de una maestria de la Universidad y te interesa hacer transferencia
interna a otra maestria de la Facultad de Ingenieria haz la solicitud por este medio.
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TIEMPOS

Debes ingresar a la pagina de la Direccion de Reqgistro y seguir esta ruta para consultar las fechas en las que debes presentar la

solicitud: Seccion p Calendario p Calendario del semestre pTransferencias internas, dobles programas, opciones, reintegros y
reingresos.

PROCESO

‘ elige la opcién: “Solicitudes Estudiantiles Facultad Ingenieria” y en categoria, selecciona “Solicitud de

transferencia interna entre programas de maestria”.

INFORMACION O DOCUMENTOS NECESARIOS PARA DAR TRAMITE A TU SOLICITUD

P Descarga aqui, diligencia y firma la plantilla.

Recuerda revisar en el reglamento general del nivel de tu programa toda la informacion
de esta figura.

Universidad de | pacultad de
q los Andes | ingenieria

GUIA DE SERVICIOS ACADEMICOS
Colombia


https://registro.uniandes.edu.co/
https://ingenieria.uniandes.edu.co/sites/default/files/facultad-ingenieria/documentos/vice-asuntos-estudiantiles/2024/formato-solicitud-transferencia-interna-maestrias.docx
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